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Checklista przygotowania do Krajowego Systemu eFaktur (KSeF)

1. Zrozumienie zasad i wymagan systemu

[ Zapoznalem sie z zasadami dziatania KSeF.

[J Rozumiem rodzaje faktur ustrukturyzowanych i wymagania.
[J Znam terminy obowigzkowego wejscia KSeF dla mojej firmy.

2. Dostep i uwierzytelnienie
(1 Mam aktywne konto w KSeF (ePUAP/podpis/token).
[] Jestem w stanie zalogowac sie do systemu.

[J Znam metody uwierzytelniania dostepu.

3. Uprawnienia i role wewnatrz firmy
[J Nadatem uprawnienia cztonkom zespotu, ksiegowej/ ksiegowemu.
[J Okreslitem role i odpowiedzialno$ci w procesie fakturowania.

4. Integracja oprogramowania

[J Program do faktur jest zintegrowany z KSeF.

[J Sprawdzitem zgodno$¢ oprogramowania z wymaganiami.
[J Mam plan aktualizacji narzedzi w razie zmian technicznych.

5. Testy i weryfikacja

L] Przetestowatem wysytanie faktur testowych.

L] Przetestowatem odbiér faktur z KSeF.

[ Potrafie interpretowa¢ komunikaty i btedy systemu.

6. Procesy i procedury

[J Opracowatem procedury wystawiania faktur w KSeF.

[ Ustalitem spos6b przechowywania i archiwizacji dokumentéw.
[ Mam procedury reakcji na btedy i awarie techniczne.

7. Szkolenia pracownikéw
U] Przeszkolitem zespdt z obstugi KSeF.
[] Zapewnitem materiaty i instrukcje wewnetrzne.

8. Dziatanie po wdrozeniu
[] Monitoruje zmiany przepisow.
L] Sprawdzam gotowo$¢ kontrahentéw do obstugi KSeF.

(] Mam plan dziatania awaryjnego przy przerwach technicznych.
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Jesli maja Panstwo pytania - prosimy o kontakt ze swoim opiekunem klienta w
2+1. Jestesmy tu, by wspiera¢ Panstwa firme w kazdej zmianie technologicznej i
podatkowej.



